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1 Общие положения 

1.1 Термины и определения: 

Подготовительное отделение – подготовительное отделение для иностранных 

граждан. 

Слушатель – обучающийся подготовительного отделения для иностранных граждан. 

Иностранный обучающийся – иностранный гражданин, лицо без гражданства, 

соотечественник, проживающий за рубежом (далее все вместе-иностранные граждане) 

– физическое лицо, осваивающее дополнительные общеобразовательные программы, 

обеспечивающие подготовку к освоению профессиональных образовательных 

программ на русском языке, является слушателем подготовительного отделения 

(отделения). 

Образовательная программа – комплекс основных характеристик образования 

(объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических 

условий, форм аттестации, который представлен в виде общей характеристики 

образовательной программы, учебного плана, календарного учебного графика, рабочих 

программ дисциплин (модулей), программ практик, оценочных средств, методических 

материалов, иных компонентов, включенных в состав образовательной программы по 

решению Академии. 

Образовательные программы дополнительного образования – разновидность 

дополнительных образовательных программ. 

Дистанционные образовательные технологии – образовательные технологии, 

реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей 

при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических 

работников. 

Дисциплина – логически завершенный раздел знаний, изучаемый в пределах 

программы обучения в рамках одного периода (например, семестра). 

Зачетная единица – мера трудоемкости образовательной программы (36 

академических часов). 

Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий освоение 

образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 

особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося. 

Модуль – совокупность частей учебной дисциплины или учебных дисциплин, 

имеющая определенную логическую завершенность по отношению к установленным 

целям и результатам образования. 

Направленность (профиль) – направленность образовательной программы на 

конкретный вид и/или объект профессиональной деятельности. Определяется  
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дисциплинами (модулями), относящимися к вариативной части образовательной 

программы. 

Рабочая программа учебной дисциплины(модуля) – регламентирующий учебный 

документ, который определяет: наименование дисциплины (модуля); перечень 

планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы; указание место 

дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы; объем дисциплины 

(модуля) в зачетных единицах с указанием количества академических или 

астрономических часов, выделенных на конкретную работу обучающихся с 

преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу 

обучающихся; содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам 

(разделам) с указанием отведенного на них количества академических или 

астрономических часов и видов учебных занятий; перечень учебно-методического 

обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине (модулю); фонд 

оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 

дисциплине (модулю); перечень основной и дополнительной учебной литературы, 

необходимой для освоения дисциплины (модуля); перечень ресурсов информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины 

(модуля); методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля);  

перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине (модулю), включая перечень программного 

обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости); описание 

материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного 

процесса по дисциплине (модулю). 

Рабочий учебный план – документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных курсов, 

дисциплин (модулей), практик, иных видов учебной деятельности, а также формы 

промежуточной аттестации обучающихся. 

Самостоятельная работа обучающихся – часть образовательного процесса, которая 

предполагает целенаправленную активную деятельность обучающегося при 

методической поддержке преподавателя во внеаудиторное время. 

1.2 Настоящее Положение – локальный нормативный акт федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Приморская 

государственная сельскохозяйственная академия» (далее по тексту – Академия), 

который регулирует деятельность Подготовительного отделения для иностранных 

граждан (далее – Подготовительное отделение), определяет его задачи и функции, виды 

деятельности при освоении дополнительных общеобразовательных программ, 

обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению  
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профессиональных образовательных программ на русском языке, права и обязанности 

работников. 

1.3 Положение является обязательным для сотрудников и должностных лиц, участвующих 

в организации работы Подготовительного отделения. 

1.4 В своей деятельности Подготовительное отделение руководствуется законодательством 

Российской Федерации, уставом и локальными нормативными актами ФГБОУ ВО 

Приморская ГСХА, а также настоящим Положением. 

Настоящее положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

- Федеральный закон от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 05.08.2013г. № 662 « Об 

осуществлении мониторинга системы образования»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2020г. № 1441 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 20.10.2021г. № 1802 «Об 

утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления об 

образовательной организации, а также о признании утратившими силу некоторых актов 

и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

- Приказ Минобрнауки Российской Федерации от 01.07.2013г. №  499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

- Приказ Минобрнауки Российской Федерации от 27.11.2013г. № 1284 «Об утверждении 

порядка и критериев отбора федеральных государственных образовательных 

организаций, на подготовительных отделениях, подготовительных факультетах которых 

иностранные граждане и лица без гражданства, поступающие на обучение в пределах 

квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства в российской 

Федерации, установленной Правительством Российской Федерации, имеют право на 

обучение по дополнительным образовательным программам, обеспечивающим 

подготовку к освоению профессиональных образовательных программ на русском 

языке, за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета»; 

- Приказ Минобрнауки Российской Федерации от 03.10.2014г.  №  1304 «Об утверждении 

требований к освоению дополнительных образовательных программ, обеспечивающих 

подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению профессиональных 

образовательных программ на русском языке»; 
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- Устав ФГБОУ ВО Приморская ГСХА (утв. Приказом Министерства науки и высшего 

образования РФ от 09.08.2022г. № 747); 

1.5 Общую координацию деятельности Подготовительного отделения осуществляет 

проректор по учебной работе, координирующий его деятельность в соответствии с 

установленным в Академии распределением обязанностей (далее – координирующий 

руководитель). 

1.6 Трудовые обязанности работников Подготовительного отделения, условия их труда 

определяются трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, 

Правилами внутреннего распорядка Академии и иными локальными нормативными 

актами ФГБОУ ВО Приморская ГСХА, а также должностными инструкциями 

работников Подготовительного отделения. 

1.7 Деятельность подготовительного отделения осуществляется за счет средств, 

поступающих от слушателей, обучающихся по договорам об образовании, а также за 

счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, на учебный год в случае 

представления Минобрнауки Российской Федерации квоты на обучение. 

1.8 Подготовительное отделение может быть ликвидировано или реорганизовано на 

основании приказа ректора ФГБОУ ВО Приморская ГСХА. 

1.9 Настоящее положение, вносимые в него изменения утверждаются приказом ректора 

ФГБОУ ВО Приморская ГСХА. 

1.10 Организация учебного процесса на Подготовительном отделении регламентируется 

утвержденными в установленном порядке расписанием учебных занятий, учебными 

планами и рабочими программами учебных дисциплин, которые разрабатываются на 

основе рекомендаций Министерства образования и науки Российской Федерации. 

 

2 Цели и задачи Подготовительного отделения 

 

2.1 Подготовительное отделение создано с целью сопровождения подготовки иностранных 

граждан и лиц без гражданства (далее – слушатели), не владеющих или слабо 

владеющих русским языком, имеющих право на поступление в образовательные 

организации высшего образования в соответствии с порядком, установленным 

законодательством Российской Федерации об образовании, к обучению в российском 

высшем учебном заведении на русском языке. 

2.2 Основными задачами Подготовительного отделения являются: 

 организация и осуществление образовательной деятельности в сфере подготовки 

иностранных слушателей к освоению профессиональных программ на русском языке; 

 организация набора обучающихся из числа иностранных граждан, имеющих право 

поступления в высшие учебные заведения Российской Федерации. 
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3 Функции Подготовительного отделения 

 

3.1.  В соответствии с возложенными задачами, Подготовительное отделение выполняет 

следующие функции: 

 организует обучение иностранных граждан и лиц без гражданства на 

Подготовительном отделении по языковым и общеобразовательным программам с 

выдачей документов установленного образца; 

 организует информационное сопровождение иностранных граждан (абитуриентов) по 

вопросам обучения на Подготовительном отделении; 

 разрабатывает рабочие программы, календарно-тематические планы, расписание 

занятий, материалы для промежуточного, текущего и итогового контроля; 

 осуществляет издание приказов о зачислении иностранных слушателей на 

подготовительное отделение, их отчислении по окончании обучения или иным 

причинам, назначении стипендий; 

 формирует пакет документов для регистрации и организации миграционного 

сопровождения иностранных граждан; 

 организует и осуществляет социальную адаптацию иностранных обучающихся в 

новых условиях: организация и проведение мероприятий, направленных на вовлечение 

иностранных граждан в студенческую жизнь Академии, приобщение иностранных 

обучающихся к русской культуре, духовно-нравственным ценностям, здоровому 

образу жизни и т.д. 

 

4 Права и обязанности работников 

4.1 Работники Подготовительного отделения имеют право: 

- запрашивать в других структурных подразделениях ФГБОУ ВО Приморская ГСХА 

документы и информацию, необходимые для выполнения возложенных функций; 

- вносить руководителю Подготовительного отделения предложения о 

совершенствовании деятельности отделения; 

- пользоваться компьютерной, множительной и иной оргтехникой, средствами связи, 

а также иными материальными ресурсами, имеющимися в Академии, необходимыми для 

обеспечения деятельности Подготовительного отделения. 

4.2 Работники Подготовительного отделения обязаны: 

- сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в документах 

Подготовительного отделения; 

- качественно и в полном объеме выполнять возложенные на них должностные 

обязанности; 
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- выполнять решения Ученого совета, приказы и распоряжения ФГБОУ ВО 

Приморская ГСХА, поручения ректора, координирующего руководителя, руководителя 

Подготовительного отделения в установленные сроки. 

4.3 Ответственность работников Подготовительного отделения устанавливается в 

должностных инструкциях. 

 

5 Руководство 

 

5.1 Подготовительное отделение возглавляет руководитель Подготовительного отделения. 

5.2 Руководитель Подготовительного отделения: 

- представляет его в структурных подразделениях ФГБОУ ВО Приморская ГСХА и вне его; 

- осуществляет руководство Подготовительным отделением и организует его учебную и 

иную деятельность; 

- организует сопровождение набора слушателей на Подготовительное отделение. 

5.3 Руководитель подготовительного отделения имеет право: 

- запрашивать в других структурных подразделениях ФГБОУ ВО Приморская ГСХА 

документы и информацию, необходимые для выполнения возложенных функций; 

- требовать от работников выполнения в полном объеме и на высоком качественном уровне 

обязанностей, определенных трудовыми договорами и должностными инструкциями; 

- требовать соблюдения работниками Устава ФГБОУ ВО Приморская ГСХА, Правил 

внутреннего распорядка, охраны труда и техники безопасности, пожарной 

безопасности, выполнения приказов, распоряжений и иных локальных нормативных 

актов ФГБОУ ВО Приморская ГСХА; 

- предоставлять предложения по совершенствованию деятельности Подготовительного 

отделения; 

5.4 Руководитель Подготовительного отделения несет ответственность за: 

- качественное и полное выполнение задач и функций, возложенных на Подготовительное 

отделение настоящим Положением, выполнение в полном объеме и в установленные 

сроки решений ученого совета, приказов, распоряжений, поручений ректора и 

руководства ФГБОУ ВО Приморская ГСХА; 

- соблюдение законодательства Российской Федерации, достоверность информации, 

представляемой руководству ФГБОУ ВО Приморская ГСХА; 

- сохранность документов, образующихся в результате деятельности 

Подготовительного отделения, неразглашение конфиденциальной информации, которой он 

располагает; 

- принятие мер по организации и ведению делопроизводства в Подготовительном 

отделении в соответствии с локальными нормативными актами ФГБОУ ВО Приморская 

ГСХА. 
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6 Взаимодействие с другими структурными подразделениями 

 

6.1 В целях создания необходимых условий для реализации дополнительных языковых и 

иных общеобразовательных программ для иностранных граждан, лиц без гражданства 

с целью последующего освоения ими программ подготовки бакалавриата, 

специалитета, магистратуры, Подготовительное отделение взаимодействует со 

структурными подразделениями Академии. 

6.2 Взаимодействие Подготовительного отделения с другими структурными 

подразделениями ФГБОУ ВО Приморская ГСХА определяется задачами и 

функциями, возложенными на него настоящим Положением.  

6.3 Подготовительное отделение осуществляет свою деятельность во взаимодействии с 

Министерством науки и высшего образования Российской Федерации, Управлением 

Федеральной миграционной службы по Приморскому краю, иными органами 

государственной власти, органами местного самоуправления. 
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